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Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so’ dé nghi
thanh lap Van phong cong chirng trén dia ban tinh Séc Tring

UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Cdn cir Ludt T6 chike chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Luat sua doz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt To chite Chinh phii va Ludt To
chikc chinh quyén dia phieong ngay 03 thang 12 ndam 2019;

Can cw Ludgt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014;

Céin cir Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cua 11 Ludt ¢é lién quan dén quy
hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh 6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hu"o"ng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt cong chiung;

Can cir Théng tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thdng 02 ndm 2021 cua Bo
truong Bé Tuw phdp quy dinh chi tiét mot 56 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong
chung,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tinh Séc Trdng.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét ho
so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg trén dia ban tinh Séc Trang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam
2021 va thay thé Quyét dinh s 25/2019/QD-UBND ngay 15 thang 10 nim 2019
cia Uy ban nhan dan tinh Soc Tring ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hé so
thanh 14p Van phong cong ching trén dia ban tinh Séc Trang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Tu phép,
Thu truong cac S6, ban nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phé, Hoi cong ching vién tinh Séc Tring va t chirc, c4 nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 474
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NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
C TRANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Soc Trang
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s631 /2021/0D-UBND ngay11 /11/2021
ciia Uy ban nhén dan tinh Séc Trdng)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi, cach thirc xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Van phong cong ching va xét duyét ho so dé nghi thay déi dia chi tru s& Vian
phong cong ching trén dia ban tinh Séc¢ Trang.

Céc quy dinh lién quan dén viéc thanh lap Van phong cong chimg, thay doi
dia chi tru s& Van phong cong ching khong quy dinh tai Quy dinh nay thi thuc
hién theo quy dinh phap luat vé cong ching va cic van ban quy dinh phap luét
khéc c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung:

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac cong chumg vién, co quan, t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan trong viéc ndp, xét duyét ho so dé nghi thanh lap, ho so de nghi
thay doi dia chi tru s& Van phong cong ching trén dia ban tinh Séc Trang.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg, ho so dé nghi
thay doi dia chi tru s¢ Van phong cong chung trén dia ban tinh Soc Trang dam
bao nguyén tac cong khai, minh bach, dan chu, khach quan, chinh xac va dung
quy dinh cua phap luat.

2. Van phong cong chimg dugc cho phép thanh lap phai dat tir 85 diém tro
lén doi V(:)’i dia} ban thanh pho So6c Trang; 75 diém trd lén doi voi dia ban cac
huyén: Tran b€, Chau Thanh, My Xuyén, thi xa Vinh Chau va Nga Nam; 70 diém
trd 1én doi véi dia ban cac huyén: huyén Cu Lao Dung, huyén My Tu, huyén

Long Phu, huyén K& Sach, huyén Thanh Tri, trong d6 céc tiéu chi phai dat tir 50%
téng sd diém danh gia cho ting tiéu chi dugc quy dinh tai Pidu 5 quy dinh nay.

Piéu 3. Nhirng truwong hop khong xét duyét ho so, khong dwoc tinh
diém

1. Céc truong hop khong xét duyét ho so
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a) Ho so chi con mot cong chimg vién duoc tinh diém (céng ching vién
hqp danh con lai thudc truong hop khong dugce tinh diém tai diém a, b khoan 2
Dbiéu nay).

b) Cong chimg vién da chuyén nhuong Van phong cong chimg trong thoi
han 05 ndm ké tir ngay chuyén nhuong dén ngay nop hd so.

c) Cong chung vién bi xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc bo tro tu
phdp ma chua het thoi han dugce coi 1a chua bi xtr ly vi pham hanh chinh theo quy
dinh cta phap luat vé xtr ly vi pham hanh chinh.

d) Khéng c6 gidy to theo quy dinh phép ludt dé chimg minh nhimg noi
dung lién quan dé néu trong pé an thanh 18p Van phong cong chimg, hé so thay
ddi dia chi tru s& hodc gidy to bi tay xoa, khong rd ndi dung, bi stra chita.

2. Céc trudong hop khong tinh diém

a) Cong ching vién chdm duat tu cach thanh vién hop danh cta Vian phong
cong ching khéc ma thoi gian hanh nghé tai Van phong cong ching d6 chua du
12 thang.

b) Cong chimg vién c6 tén trong hod so dé nghi thanh lap van phong cong
chung khac.

¢) Nhéan vién nghlep vy, nhan vién luu tr, nhan vién coéng nghé thong tin,
ké toan dang lam viéc tai cac to chirc hanh nghé cong chimg hoic dang la cong
chure, vién chirc co quan nha nudec.

Chuong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CAC TIEU CHI
Diéu 4. Co cAu thang diém

Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong cong ching céan clr vao
céac tiéu chi dugc quy dinh tai Piéu 5 cua Quy dinh nay. Tong so diém danh gid
cho céc tiéu chi 1a 100 diém.

Diéu 5. Céc tiéu chi va sb diém t6i da ciia tirng tiéu chi

1. Tidu chi vé tru sé ctia Van phong cong chimg: 39 diém.

2. Tiéu chi vé diéu kién an toan giao théng va phong chong chay nb: 04
diém.

3. Tiéu chi vé co s& vat chat phuc vu cho hoat dong nghiép vu va ung dung
cong nghé thong tin: 03 diém.

4. Tiéu chi vé nhan su cua Van phong cong chimg: 46 diém.

5. Tiéu chi vé tinh kha thi va bén viing ciia D¢ 4n thanh 1ap Vian phong
cong chung: 06 diém.

6. Tiéu chi khac: 02 diém.
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Piéu 6. Tiéu chi ve tru sé cia Van phong cong chirng

L Vi tri du kién dit tru so ciia Vin phong cong ching, t6i da 15 diém, cu

thé:

a) Tru s¢ Van phong cong ching phai dam bao khoang cach ban kinh tHi
thiéu so véi td chire hanh nghé cong ching gan nhat dang hoat dong:

- Duéi 3,0 km: 0 diém.

- Tir 3,0 km dén 5 km: 2 diém.
- Trén 5 km: 5 diém.

b) Tru so du kién dit tai:

- Don vi hanh chinh cap huyén chua c6 t6 chirc hanh nghé cong chung dang
hoat dong: 10 diém.

- Don vi hanh chinh cap huyén da c6 01 td chirc hanh nghé cong chung
dang hoat dong: 08 diém

- Don vi hanh chinh cap huyén da c6 02 td chirc hanh nghé cong chung
dang hoat dong: 05 diém

- Bon vi hanh chinh cap huyén da c6 03 t6 chirc hanh nghé cong ching
dang hoat dong: 00 diém

2. Dién tich sir dung lam tru s& cuia Van phong cong chung, t6i da 12 diém,
cu thé:

a) Dién tich tir 150 m? dén dudi 200 m?: 05 diém.
b) Dién tich tir 200 m* dén dudi 250 m?: 10 diém.
¢) Dién tich tir 250 m? tr& 1én: 12 diém.
~ 3 Vé tinh phap ly cta Tru s¢ Van phong cong ching, t6i da 03 diém, cu
thie:
a) Tru so Van phong cong ching thudc quyén so hitu clia cong ching vién
hop danh: 03 diém.

b) Tru s¢ Véan phong cong chimg co6 hop dong thué, muon hop 1€ tor 03 nam
dén dudi 05 nam: 01 diém; tir 05 nam tré 1én: 02 diém.

4. Bé tri, sap xép noi lam viéc trong tru s& cua Van phong cong ching

Tru so lam viée cia Vian phong cong ching ¢6 bé tri noi lam viéc cho cong
chung vién, nguoi lao dong, noi tiép nguoi yéu cau céng chung va noi luu triv ho
so cong chimg, toi da 09 diém, bao gom:

a) B4 tri noi 1am viéc cho cong ching vién va nhén vién, toi da 03 diém, cu

thé:
- Dién tich tir 70 m? dén dudi 90 m?: 01 diém.
- Dién tich tir 90 m?dén dudi 100 m?: 02 diém.
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- Dién tich tir 100 m? tré [én: 03 diém.

b) Noi tiép ngudi yéu cau cong ching, tdi da 03 diém, cu thé:

- Dién tich tir 30 m? dén dudi 40 m? 01 diém.

- Dién tich tir 40 m? dén dudi 60 m%: 02 diém.

- Dién tich tir 60 m?tré [én: 03 diém.

¢) Dién tich danh cho luu trir hd so cong chimg, tdi da 03 diém, cu thé:
- Dién tich tir 30 m? dén dudi 40 m2: 01 diém.

- Dién tich tir 40 m? dén dudi 50 m2: 02 diém.

- Dién tich tir 50 m?tré 1én: 03 diém.

Piéu 7. Tiéu chi vé diéu kién an toan giao thong va phong chong chay

=
() X

1. Dién tich danh cho khach hang dé xe (khong tinh dién tich déi,t thudc
hanh lang an toan duong bo theo quy dinh), ddm bao an toan giao thong, toi da 02
diém

a) Dién tich tir 20 m?dén dudi 30 m?: 0,5 diém.

b) Dién tich tir 30 m? dén dudi 40 m?: 01 diém.

¢) Dién tich tir 40 m?trd 1én: 02 diém.

2. C6 phuong an phong chay va chira chay, phuong an dam bao an ninh trat
tu: 02 diém.

Diéu 8. Tiéu chi vé co sé vat chat phuc vu cho hoat déng nghiép vu va
irng dung cong nghé thong tin

1. Trang bi may vi tinh, may in, may photocopy, may fax, tu, ké dé ho 50,
ban ghé lam viéc, ban ghé tiép nguoi yéu cau cong ching va cac trang thiét bj can
thiét khac dam bao cho hoat dong ctia Van phong cong chimng, t6i da 01 diém.

2. C6 céac phuong an két ndi, s dung internet voi phan mém quan ly co so
dir liéu cong ching, ching thuc cua tinh Séc¢ Trang, t6i da 01 diém.

3. C6 phan mém quan ly nghiép vu ké toan, t6i da 01 diém.

Piéu 9. Tiéu chi vé nhin s ciia Vin phong cong chimg

1. Cong chung vién, ti da 15 diém, cu thé:

a) Moi Cong ching vién la thanh vién hop danh: 03 diém, nhung tong diém
cho tiéu chi nay tbi da 12 diém.

~ b) Véan phong cong chimg c6 Cong chung vién lam viéc theo ché d6 hop

dong lao dong: 01 diém/01 Cong ching vién, nhung tong diém cho tiéu chi nay
toi da 03 diém.

2. Kinh nghiém ciia cong chimg vién hop danh da timg hanh nghé véi tu
cach cong ching vién, toi da 12 diém, cu thé:
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a) Tir 01 nam dén dudi 03 nam: 01 diém

b) Tir 03 nam dén dudi 05 nim: 02 diém

¢) Ttr 05 nam dén dudi 10 nam: 03 diém

d) Tir 10 nam trd 1én: 04 diém.

3. Kinh nghiém quan ly ctia Truéng Van phong cong ching, t6i da 02 diém,
ey the:

a) Truong Van phong cong chimg ¢ van bang, ching chi hoac gidy to
chung minh dd qua 16p dao tao, boi dudng kién thirc vé lanh dao, quan ly: 01
diém.

b) Trudng Van phong cong ching c6 kinh nghiém lam Trudong phong cong

ching hodc Trudng Van phong cong chung tir 01 nam dén dudi 03 nam: 0,5
diém; tir 03 nam trd 1én: 01 diém.

4. Nhan vién nghiép vu gitip viéc cho cong ching vién, téi da 12 diém, cu

the:
q a) Mbi nhén vién nghiép vu c6 })ﬁng ctr nhén luat tré 1én: 01 diém, nhung
tong diém cho ti€u chi nay to1 da 04 diém.
b) Mbi nhan vién nghiép vu ¢6 thoi gian cong tac nghiép vu cong ching tu
02 nam trd 1én: 01 diém, nhung tong diém cho tiéu chi nay t6i da 04 diém.

¢) Mdi nhan vién nghiép vu c6 Glay ching nhan tét nghiép khoa dao tao
nghé cong chung/bm dudng ky nang nghé cong chimg: 01 diém, nhung tong diém
cho tiéu chi nay tbi da 04 diém.

5. Nhéan vién phu trach ké toan, tdi da 02 diém, cu thé:

a) Nhan vién ké toan c6 bing tét nghiép cao ding chuyén nganh ké:: toan:
0,5 diém; c6 bang tot nghiép dai hoc (cir nhan) chuyén nganh ké toan: 01 diém.

b) Nhén vién phu trach ké toan di qua dao tao boi dudng ké toan truong:
0,5 diém.

¢) Nhan vién ké toan c6 thoi gian cong tac nghiép vu ké toan tir 02 nam trd
lén: 0,5 diém.

6. Nhan vién cong nghé thong tin, téi da 01 diém, cu thé:

a) Co b tri nhan vién cong nghé thong tin c6 bgllng t6t nghiép trung cap
hoac cao dang chuyén nganh cong nghé thong tin: 0,5 diém; bang ctr nhan chuyén
nganh cong nghé thong tin: 01 diém.

b) Truong hop Van phong cong ching khong b tri nhan vién cong nghé
thong tin nhung ¢6 phuong an thué dich vu cong nghé thong tin dé phuc vu cho
hoat dong cua Van phong cong ching: 0,5 diém.

7. Nhan vién phu trach luu tri, t6i da 02 diém, cu thé:
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a) C6 bd tri nhan vién phu trach luu trir ¢6 bang tét nghiép trung cap hoac
cao dang chuyén nganh luu trir: 0,5 diém; bang to6t nghiép dai hoc (cu nhan)
chuyén nganh luu trit: 01 diem.

b) Nhén vién luu tritr c6 thoi gian lam viéc thudc linh vuc chuyén nganh
dugc dao tao tr 01 ndm dén dudi 02 nam: 0,5 di€ém; tir 02 ndm trg 1én: 01 diem.

Piéu 10. Tiéu chi vé tinh kha thi va bén virng ciia P& an thanh lip Vin
phong cong chirng
1. De an danh gia duoc su can thiét thanh 1ap Vian phong cong chung (thé

hién qua sb luong hop dong, giao dich trong thoi gian gan day; s6 luong van
phong cong chung da thanh 1ap; so6 luong dan cu va phan b6 dan cu): 02 diém.

2. Cong chung vién hop danh c6 cam két thoi gian hop danh tai t6 chirc dé
nghi thanh lap trong thoi gian tir 02 ndm tro 1én: 02 diém.

3. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chung, quy trinh luu trir hé so cong
ching chat ché, khoa hoc: 02 diém.

Piéu 11. Tiéu chi khac

Cong chung vién hop danh thanh 18p Van phong cong chimg thuong tru tai

tinh Sé¢ Trang tir mot nam trd 1én: 0,5 diém/01 coéng chimg vién nhung tong diém
cho tiéu chi nay t6i da 02 diém.

Chuong III
XET DUYET HO SO, CACH THUC CHAM PIEM

Piéu 12. Thanh 1ap Té xét duyét ho so dé nghi thanh lap Vin phong
cong chirng

Giam dbc S¢ Tu phap quyét dinh thanh lap T6 xét duyét ho so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chiing (viét tit 1a T6 xét duyét ho so). To xét duyét ho
so ¢6 tur 05 gien 07 thanh vién; Giam dbc S& Tu phap hodc Phé Giam doc S¢ Tu
phap lam T6 truong T6 xét duy€t ho so; Thu ky va cac thanh vién do Giam doc
S¢ Tu phap quyét dinh, trong truong hop can thiét c6 thé moi dai dién cac co
quan, td chic c6 lién quan.

T4 xét duyét hd so chidm dut hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

Piéu 13. Trach nhiém cia T6 xét duyét ho so' dé nghi thanh lip Vin
phong cong chirng

1. Trach nhiém ctia T4 truong T6 xét duyét hd so

a) To chirc hop X€t duyet hé so dé nghi thanh 14p Van phong cong ching
khi ¢6 mit it nhét 2/3 tdng sb thanh vién T6 xét duyét ho so.

b) Két luan néu rd y kién trong bién ban hop xét duyét hd so dé nghi thanh
lap Van phong coéng ching, ho so dat s6 diém theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
cua quy dinh nay va c6 du diéu kién trinh Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh.
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¢) Bdo céo két qua cho Giam déc S& Tu phép xem xét, trinh Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh phap luét.

2. Trach nhiém cua cac thanh vién To xét duyét ho so

a) Cac thanh vién Tb xét duyét hd so lam viéc doc lap, tu chiu trach nhiém
trén két qua cham diém cua minh.

b) Cac thanh vién To xét duyét h6 so phai ky tung trang va ghi rd ho tén
trén bang cham diém trudce khi chuyén cho Thu ky tong hop.

Piéu 14. Cach thirc chAm diém va xét duyét hd so dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng

1. Can cir vao tiéu chi va thang diém néu tai Chuong II ctia Quy dinh nay
de xét duyét va cham diém tirng ho so.

2. biém cua tung hé so dugc tinh bang céch lay diém cham cua céac thanh
vién cOng lai va chia cho s0 lugng thanh vién tham gia cham diém.

3. Viéc xét duyét va chdm diém ho so phai dugc 14p thanh bién ban, c6 day
du chit ky cua céc thanh vién T6 xét duyét ho so.

4. Trudong hop trén mot dia ban cap huyén cé nhiéu ho so dé nghi thanh lap
Van phong cong chimg trong mot lan xét duyét thi lya chon hé so ¢6 tong sb dlem

cao nhét. Truong hop nhiéu hd so c¢é sé diém bang nhau trén mot dia ban cap
huyén thi thuc hién theo thu tu uu tién sau day:

a) Ho so c6 sb diém cao cua tidu chi quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 9
Quy dinh nay.

b) Hb so co sé diém cao tiép theo cua cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 4
biéu 9 Quy dinh nay.

¢) Ho so c6 sé diém cao tiép theo cla céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 2
biéu 6 Quy dinh nay.

5. Can cu vao két qua xét duyét va sd diérq cua timg hd so, Giam dbc So
Tu phap trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p Van
phong cong chung, truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu ro ly
do.

Piéu 15. Thay déi dia chi tru sé ciia Vin phong cong chirng

, 1. Truong hop thay do6i dia chi try s¢ cua Van phong cong chung tir dia ban
cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac, ho so phai dat s6 diém céc ti€u chi
theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 2 cua Quy dinh nay.

2. Truong hop thay d6i dia diém tru sé clia Van phong cong chimng trén

cung dia ban cap xa phai dam bao khoang cach vai céac t6 chuc hanh nghé cong
chiing khac dang hoat dong gan nhat téi thiéu 03 km.
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Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 16. Trach nhiém cia cic co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan

1. S& Tu phap chiu trach nhiém t6 chirc kiém tra tru so, diéu kién co s vat
chat, nhan su cua Van phong cong chimg trude khi cap gidy dang ky hoat dong.
Truong hop Van phong cong chimg khong dap ung ding cac quy dinh tai Diéu 30
Luat Cong chtng, S& Tu phap bao cao Uy ban nhan dan tinh thu hdi quyét dinh
cho phép thanh lap Van phong cong ching theo quy dinh.

2. Céc s, nganh tinh, Hoi cong chung vién tinh, Uy ban nhéan dan cac
huyén, thi xa, thanh pho phoi hop S¢ Tu phép, cir thanh vién tham gia T6 xét
duyét ho so dé nghi thanh 1dp Van phong cong chung khi dugc dé nghi.

3. T6 chirc hanh nghé cong chung, céng ching vién ndp hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong ching, thay doi ndi dung dang ky hoat dong cta Van
phong cong ching (thay doi dia diém tru sé cta Van phong cong chimg) chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, xac thuc, hop phap cua cac gidy to va thong tin co
trong ho so; thuc hién ~dung cac ndi dung trong Pé an thanh lap Van phong cong
ching sau khi c6 quyét dinh cho phép thanh lap Van phong céng ching cua Uy
ban nhan dan tinh.

Piéu 17. Quy dinh chuyén tiép

Péi véi nhimg hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching da nhan
truéc ngay quy dinh nay cé hiéu luc thi thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6
25/2019/QD-UBND ngay 15 thang 10 nim 2019 cta Uy ban nhan dan tinh Séc
Trang ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so thanh lap Vin phong cong
chung trén dia ban tinh Soc Trang.

Piéu 18. T6 chirc thue hién

1. 8¢ Tu phap c6 trach nhiém chu tri, phéi hop céc co quan, t6 chuc, c4
nhén lién quan t6 chure trién khai, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc, S Tu
phap kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét stra doi, bé sung cho phu
hop./
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